Procedura wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej, karty rowerowej

i duplikatéw swiadectwa szkolnego
w Szkole Podstawowej Nr 13 w Ostrowie Wielkopolskim

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw

panstwowych i innych drukéw szkolnych, (Dz.U. 2010 nr 97, poz. 624).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz.U. 2006 nr 225, poz. 1635 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2005 nr 108, poz. 908 z p6zn. zm.).

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpic¢ z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat zgodnie z

zatgcznikiem nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.
2. Do wniosku nalezy dofagczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie) oraz optate
skarbowa.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty

skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

Il. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpic¢ z pisemnym wnioskiem

(zatacznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



lll. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpié z
pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do procedury — do

pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.
2. Do wniosku nalezy dotfgczy¢ dowéd optaty skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty

skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

4. Odbidr duplikatu Swiadectwa nastepuje w sekretariacie szkoty po okazaniu dowodu osobistego lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc. W przypadku przesytania duplikatu poczta
doreczenie nastepuje listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

5. Termin wykonania duplikatu swiadectwa do 14 dni.

IV. Powyisze optaty nalezy wnosi¢ na konto.
Bank Ochrony Srodowiska S.A. Oddzial OSTROW WLKP.

3315401173 2001 4000 3128 0002  tytulem: wptata za duplikat...................

Procedura obowiazuje od dnia 01.09.2012 r.



Zatacznik Nr 1

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU
LEGITYMACJI SZKOLNEJ /KARTY ROWEROWE)

Dane wnioskodawcy
Imie i Nazwisko rodzica/opPiekuna PraWnEEO™.......cccueieivieeiieeeiireeeireeeeeereeeeettreeestreesestreeesarseeesreeesenrneas
Adres zamieszKania /KOO, POCZE./...c.uei ittt ettt e e et e ete e e sbe e e e sabeeesabeaeesetaeeeennreees

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej /karty rowerowej/motorowerowej* dla mojego

dziecka:

IMi€ i NAZWISKO UCZNI....iiiiiceeceeeeeietteee ettt st st eae et e s e s aenes KIQS@ .ovevveeivrinieececeee e
Data Urodzenia ...c..oeeeeeeeieeenenieseieree e e PESEL ettt sttt e s e e
Adres zamieszKania /Ko, POCZL./ .....ceuvieiceiete ettt et ber et et srens s bebensebesesbebans et sersesnans

Oryginat dokumentu zostat ( nalezy podac okolicznosci utraty dokumentu)

Opfata za wydanie duplikatu legitymacji w wysokosci 9 zt zostata wptacona na rachunek bankowy Szkoty Podstawowej

Nr 13 w Ostrowie Wielkopolskim, numer konta:
33 15401173 2001 4000 3128 0002 tytutem: wptata za duplikat...............

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie
nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$é¢ oryginat dokumentu.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go Szkole Podstawowej Nr 13
w Ostrowie Wielkopolskim.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis wnioskodawcy)
Zataczniki:
dowdd wptaty
1 fotografia
legitymacja/karta rowerowa* zniszczona (dotyczy/nie dotyczy)

*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 1

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

Dane wnioskodawcy

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna

PrAWNEE O™ . e iiiiiii ettt eeiiee ettt e ettt seeueeersusssanaseersnassannsaressssansnssssnsssessnsnsesnsssmmensensnsseesnnsennnsssesnnnseenensesnnnnns
Adres zamieszkania: kod: .........cccoecveeeens MIEJSCOWOSC:ueeeiiiireeee e eiireeeeeeeetrreeereseeeeseteseeeeestresaeeesnnnes
U1 1o TR 1] PO
Prosze o wydanie duplikatu SWIad@CtWa ..............coeiiiiiiiiiiii et e
(ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
WYOANEEO PIZEZ ceeeeeeiei ettt ee ettt e e e e e e e e e e ettt e teeeeeeeeeeeeeeeseseataessraaaareeeeseaaaeeesaseesssnnnnsnnnes Wi, roku.
(nazwa szkoty)
W/wW Swiadectwo zostato WYStaWIONE d1@ .......eieiveiiiiiie ittt et eeare e e sarees
(nazwisko i imiona)
urodzon........... Lo [ o 1= TR FOKU W i ,
WOJEWOUZEWO oeeeeiiieee ettt eerree e e .

Oryginat Swiadectwa zostat (podaé okolicznosci utraty dokumentu)

Optata za wydanie duplikatu Swiadectwa w wysokosci 26 zt zostata wptacona na rachunek bankowy Szkoty Podstawowej

Nr 13 w Ostrowie Wielkopolskim, numer konta:

33 15401173 2001 4000 3128 0002 tytutem: wptata za duplikat...............

.................................................... .20 .1
(miejscowos¢, data) (czytelny podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:

0 dowdd wptaty



